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Steuersoft fiir Anfdnger (Webinar):

Teil 1:

1. Einrichtung und Einfiihrung in Steuersoft

*  Erlauterung und Vorstellung des Nutzungsumfangs
* Installation

*  Einrichtung

*  Wichtigen Einstellungen

2. Personliche Voreinstellungen vor der ersten Benutzung

* Der erste Programmstart

*  Anlegen von Datenbanken

*  Wichtige Eistellungen nach dem ersten Programmestart
*  Programmeinstellungen fir die Praxis

3. Das Formularfenster

+ Die Menliileiste

*  Registerverwaltung

*  Symbolleiste

*  Navigationsbereich

*  Arbeitsbereich

* Hinweisbereich

*  Formulareingabe

*  Erlduterung der Untermasken

Teil 2:

4. Der erste Steuerfall

*  Stammdatenerfassung

+ Dateneingabe

* Anlegen neuer Akten

*  Speichern von Akten

+  Andern von Mitgliedsnummern



5. Das ELSTER Menii
*  Bedeutung und Funktionen

6. Die Aktenverwaltung
* Allgemeines

*  Funktionsweise
+  Ubersicht der Symbole

7. Textverwaltung

+ Allgemeines
*  Nutzung der Standardbriefe

8. Auswertungen
*  Funktionsweise und Nutzungsmaoglichkeiten
9. Digitalisierung und Technik

*  Nutzung des Archivs
*  Weitere Nutzungsmoglichkeiten fir Digitalisierung

10. Weitere Hilfen, Lektiiren und fachliche Hilfestellungen fiir die Praxis
11. AbschlieRende Diskussions- und Fragerunde



